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Perfil del Programa de Wisconsin Registry

Los siguientes pasos lo guiarán a través de la creación de un Perfil de Programa, adquirir de acceso a un Perfil de
Programa y el manejo de los usuarios del perfil para su organización o programa.

Nota: Debe tener una cuenta en el Registry para poder crear un Perfil de Programa. Consulte el Apéndice al final
de esta guía para obtener recursos de apoyo.

Por favor, póngase en contacto con Wisconsin Registry si tiene alguna pregunta sobre su cuenta, inicio de sesión
y/o membresía.

Tabla de contenido
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Creando u n Perfil d el programa

PASO 1: Ir a www.wiregistry.org

1

1.	 Ir a www.wiregistry.org y haz clic en iniciar sesión. 

PASO 2: Inicia se sión en tu per fil personal

1

2

1.	 Ingrese su dirección de correo electrónico y contraseña.
2.	 Haga clic en INICIAR SESIÓN.

Haz clic en ¿OLVIDASTE TU CONTRASEÑA? si necesitas restablecer tu
contraseña. Si tienes otros problemas para iniciar sesión, descarga nuestra Guía 
de soporte Consejos para iniciar sesión.

http://www.wiregistry.org
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Logging-in-tips.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Logging-in-tips.pdf
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1.	 Haz clic en tu nombre para abrir el menú desplegable en la esquina superior derecha.
2.	 Haz clic en + PERFIL DEL PROGRAMA

1. Haz c lic en CR EAR PERFIL.

2

PASO 3 : Acceso a l menu del Pe rfil del programa

1

2

PASO 4 : Crear el perfil

1
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3

PASO 5a : Regist ración de la organización

1

2

3
1.	 La persona que usted indique aquí como persona de contacto recibirá correos electrónicos 

periódicos sobre noticias y actualizaciones importantes del Registry. Puede indicarse a sí 
mismo u otra persona en su programa.  
 
La persona que crea un Perfil de Programa es el propietario del Perfil de Programa. El 
propietario del Perfil de Programa recibirá todas las notificaciones por correo electrónico de 
Wisconsin Registry relacionadas con la gestión del Perfil de Programa. Una vez que su Perfil 
de Programa sea aprobado, puede agregar usuarios y/o cambiar los propietarios del Perfil 
de Programa. 

2.	 Elija “Sí” si su organización o programa está registrado en el Estado de Wisconsin como uno 
de los siguientes tipos de programa:
•	 Grupo Licenciado
•	 Familia Licenciada
•	 Familia Certificada
•	 Escuela Pública: Programa Exento
Elija “No” si su organización o programa no está registrado en el Estado de Wisconsin, como:
•	 Agencia gubernamental (local, del condado, estatal)
•	 Agencia de capacitación
•	 CCR&R
•	 Institución educativa (educación superior, escuela pública, escuela parroquial, etc.)

3.	 Haga clic en NEXT. Si sele ccio na “ No ”, será ll evado al Paso 5c, luego al 5e. 



5 – Perfil del Programa de Wisconsin Registry REV. diciembre 2025

PASO 5b: Identificación de la organización

1.	 Responda las siguientes preguntas sobre su organización o programa.
2.	 Cuando haya terminado de responder las preguntas, haga clic en SIGUIENTE para confirmar 

los números de identificación de su organización o programa.

1

2
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3.	 Si el número de su instalación con licencia y/o el número de proveedor de DCF está en 
nuestra base de datos, su información se mostrará aquí. 
 
Si la información de su licencia no aparece aquí, comuníquese con Wisconsin Registry.

3.	 Un Especialista del Registry verificará que nuestra base de datos haya recibido esta 
información del Departamento de Niños y Familias. 

4.	 Haz clic en SIGUIENTE.

3
Example Child Care Center
101 Example Avenue
Hudson, WI 54016

Contact: Johnny Test
Licensed Facility #: 0000000000 
Effective: 8/24/2022-10/5/2026

PASO 5c : Tipo de Organización

1.	 Para programas u organizaciones no licenciadas, haga clic en el menú desplegable y elija la op-
ción correspondiente para su programa.

2.	 Marque la casilla si desea que su organización sea una Organización Patrocinadora de 
Capacitación (TSO). 
Esto solo debe seleccionarse si su organización ofrece capacitación al personal. Puede solicitar 
agregar esta opción más adelante. Las organizaciones que patrocinan la capacitación pagan una 
tarifa anual de $25.00 para acceder al Sistema de Aprobación de Desarrollo Profesional (PDAS) de 
Wisconsin Registry.

3.	 Seleccione cualquier acreditación que su organización o programa tenga en el menú desplegable.
4.	 Una vez que elija una acreditación del menú desplegable, haga clic en AÑADIR.
5.	 Haga clic en SIGUIENTE.

1

2

3

4

4

5
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PASO 5d: Capacidad del programa

1.	 Ingrese el número de aulas o grupos que tiene su organización.
2.	 Ingrese el número por cada grupo de edad en su programa. Este número es una estimación 

de su capacidad actual y puede actualizarse una vez que se apruebe el Perfil de su Programa.
3.	 Haga clic en NEXT.

1

2

3
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STEP 5e: Dirección de la organización

1

2

3
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1.	 Ingrese el nombre de su organización o programa, la dirección física, la dirección postal y el 
número de teléfono. También puede agregar la dirección web de su organización o programa 
y cualquier comentario adicional.

2.	 Seleccione sus preferencias de comunicación. Al suscribirse a estas comunicaciones, la 
persona de contacto que indicó recibirá notificaciones por correo electrónico periódicas 
sobre noticias del Registry y actualizaciones relacionadas con el Perfil de su Programa.

3.	 Haga clic en ENVIAR.. 
Su solicitud de Perfil del Programa será revisada dentro de 3 a 5 días hábiles después 
de haber sido enviada. Cuando haya sido aprobada, recibirá un correo electrónico de 
Wisconsin Registry notificándole la aprobación y tendrá acceso al Perfil del Programa.

1.	 Una vez que se haya aprobado su Perfil del Programa, podrá acceder a él iniciando sesión en 
su Perfil Personal del Registry. Abra el menú desplegable en la esquina superior derecha y 
haga clic en el nombre de su organización o programa para acceder a su Perfil del Programa. 
 
Siempre usarás este menú desplegable para cambiar entre tu Perfil Personal y tu Perfil de 
Programa.

PASO 6: Accesand o a su Program a desd e el P erfil pers onal

1
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Manejand o el acces o al Pe rfil del programa

1.	 Para obtener acceso a un Perfil de Programa existente, primero localiza el menú desplegable 
en la esquina superior derecha. 

2.	 Haz clic en +PERFIL DE PROGRAMA.

PASO 1: Añadir u n Perfil d el prog ram a de sde a tu c uenta personal

1

2

3

3.	 En tre su ID de la Orga niz ación , des pués clic BUSCAR PERFIL.
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El ID de la organización es el número de identificación de su perfil de programa. Puede 
encontrarse haciendo clic en la tarjeta VER TODO EL EMPLEO, o puede comunicarse Wisconsin 
Registry para obtener esta información.

4.	 Si se muestra la información correcta de la organización o del programa, haga clic en ENVIAR 
SOLICITUD. Si no ve la información correcta, haga clic en NUEVA BÚSQUEDA.

4
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5

5.	 Su solicitud será enviada al propietario del perfil del programa. Si aprueban la solicitud, 
tendrá acceso administrativo al perfil del programa. Ahora puede acceder al perfil del 
programa desde el menú desplegable en su perfil personal.
Tenga en cuenta que, si el propietario del Perfil del Program a no recibe el correo electrónico 
de solicitud, comuníquese con Wisconsin Registry para obtener ayuda para acceder 
administrativamente al Perfil del Programa.
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STEP 2: Managing Access to your Program Profile

1

1.	 La primera vez que accedas a tu Perfil del Programa, se te pedirá que aceptes los Términos y 
Condiciones. Cada vez después de eso, serás dirigido a la página de Contacto.

2
2.	 El botón ADMINISTRAR USUARIOS DEL PERFIL DE LA ORGANIZACIÓN solo será visible para 

el Propietario del Perfil. El Propietario del Perfil puede otorgar permisos administrativos al 
Perfil del Programa a las personas que trabajan para la organización o el programa.

El propietario del perfil se puede cambiar en cualquier momento. El propietario actual del perfil 
debe designar a una nueva persona antes de dejar su puesto. Si esto no es posible, deberá 
ponerse en contacto con Wisconsin Registry para asignar un nuevo propietario del perfil.
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3

3.	 Para otorgar acceso administrativo a una persona, haga clic en el + a la izquierda de su 
nombre bajo AGREGAR USUARIO. Se le pedirá que confirme el acceso administrativo. Haga 
clic en Aceptar.

To give access to an individual, they must have a Registry account with a current employment 
record listed for your organization or program. Individuals may also request access from their 
Personal Profile. Please see STEP 7: Adding a Program Profile to your Personal Profile.
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4

4.	 Aquellos con acceso administrativo aparecerán en USUARIOS DEL PERFIL DE LA 
ORGANIZACIÓN. Para eliminar el acceso de una persona, haga clic en el icono de la papelera 
a la izquierda de su nombre. Haga clic en Aceptar para confirmar la eliminación.

5
5.	 Para cambiar el propietario del perfil, haga clic en HACER PROPIETARIO a la derecha de su 

nombre. Se le pedirá que confirme el cambio de propiedad. Haga clic en Aceptar.
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APPENDIX
Glosario

Acceso Administrativo – se puede otorgar a un individuo acceso al Perfil del Programa. Con este acceso, la persona 
puede realizar cambios en los estados de empleo, aulas y tener acceso a informes.

Número de Proveedor DCF – el Número de Proveedor DCF es asignado por el Departamento de Niños y Familias, 
junto con un código de Facilidad. El Número de Proveedor DCF más un código de facilidad de tres dígitos se puede 
usar para agregar un registro de empleo al Perfil Personal de un individuo.

Número de Instalación de Licencia – este número se asigna a una organización o programa cuando se registra en el 
estado de Wisconsin. Este número también se puede usar para agregar un registro de empleo al Perfil Personal de 
un individuo.

ID de la organización – este número de identificación se asigna a un Perfil de Programa después de que se crea. Se 
utiliza para localizar un Perfil de Programa en el sistema de Wisconsin Registry al solicitar acceso administrativo.

Perfil Personal – este perfil contiene la solicitud de membresía de Wisconsin Registry, realiza un seguimiento de los 
logros educativos, capacitaciones e historial laboral individual. El Perfil Personal también puede estar vinculado a 
múltiples Perfiles de Programa.

Propietario del Perfil – el Propietario del Perfil es la persona que creó el Perfil de Programa para su organización 
o programa. Se le otorga automáticamente acceso administrativo al Perfil de Programa y puede conceder acceso 
administrativo a otros.

Perfil de Programa – este perfil contiene datos sobre la organización o programa, incluidos los salones de clase, 
empleados e información de YoungStar. Se accede a través del Perfil Personal y no tiene un inicio de sesión 
separado.

Inicio de sesión en el Registry – hay un inicio de sesión para acceder al Perfil Personal y uno o más Perfiles de 
Programa. Requiere una dirección de correo electrónico y una contraseña únicas.

Recursos en el Registry

Perfil personal

•	 Crear una Cuenta en el Registry
•	 Consejos para Iniciar Sesión
•	 Olvidé mi Contraseña
•	 Actualización del Historial Laboral
•	 Aceptar la Invitación de un Empleador
•	 Convertirse en Miembro del Registry
•	 Documentación Aceptable y 

Definiciones de Solicitud

Correo e lectró nico para soporte: support@wiregistry.org
Númer o telefónico: 608-222-1123, escoja la opción 8 para hablar con un representante Registry de habla hispana.
Crento de Recursos para cuentas personales

Perfil del program

•	 Agregar una nueva licencia a su perfil 
del programa

•	 Enviar una invitación a un empleado
•	 Cómo renovar como organización 

patrocinadora de capacitación

https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Create-Account.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Logging-in-tips.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Forgot-Password.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Updating-Employment-History.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Membership-Application-Guide.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Acceptable-Documentation-Application-Definitions.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Acceptable-Documentation-Application-Definitions.pdf
mailto:support@wiregistry.org
https://wiregistry.org/individuals/
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/adding-new-license-number.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/adding-new-license-number.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Managing-Employee-Invitations.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Training-Sponsor-Approval.pdf
https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Training-Sponsor-Approval.pdf

