Nueva Guia de Apoyo para Profesionales

de Cuidado Infantil

Esta guia de apoyo proporciona a los nuevos profesionales de cuidado infantil los pasos para obtener un certificado
de registro para licencias de cuidado infantil.

Los nuevos profesionales de cuidado infantil querrdn crear una cuenta de Registro gratuita. Esta cuenta incluye un
numero de ID de registro e inicio de sesidon. Las personas también pueden comenzar a rastrear el entrenamiento
completado. Descargue la guia Crear una cuenta para obtener mds informacion.

Pasos para la membresia del registro y recursos utiles

Los siguientes pasos demuestran como las personas pueden solicitar la membresia del Registro con enlaces a guias
utiles de soporte del Registro que proporcionan informacion adicional.

o Inicio de sesidn

a. Irawww.wiregisry.org.
b. Las personas deberan iniciar sesién con su direccidén de correo electrénico y contraseia.

9 Recursos recomendados

e Consejos para iniciar sesidn
e Contrasefia Olvidada

o Completar la solicitud de membresia

La solicitud de membresia guia a las personas a través de los siguientes pasos:
a. Informacion Personal

Educacion

Historial de Empleo

Adiestramiento

Membresias Profesionales / Contribuciones

Enviar Solicitud

Applicar pago

N

Se pueden realizar ediciones y adiciones en cada pdagina de la aplicacion.

9 Recursos recomendados

e Guia de soporte de aplicaciones de membresia
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e Envio de documentacion

El envio de documentacion al Registro de Wisconsin es la forma en que se verifican los elementos auto
informados en la solicitud de membresia.
a. Transcripciones Oficiales
e Sicorresponde, las personas deben solicitar las transcripciones oficiales de su colegio o
universidad directamente al Registro de Wisconsin en un sobre originalmente sellado.
El Registro de Wisconsin también aceptara una transcripcién oficial enviada por correo
electrénico directamente desde un colegio o universidad a support@wiregistry.org.
b. Documentacidn
e Si corresponde, las personas deben hacer copias de cualquier endoso, credencial, CPR
o tarjeta de primeros aukxilios, certificado de capacitaciéon y / o un diploma que aun no
esté verificado. El Registro de Wisconsin prefiere que la documentacién se envie por
correo electrdnico, pero las personas pueden enviar su documentacion por fax o correo.

El tiempo estandar de procesamiento de la solicitud es de 5 a 7 semanas a partir de la fecha en que
el Registro de Wisconsin recibe la documentacién para las personas con una solicitud de membresia
presentada.

9 Recursos recomendados

e Documentacion aceptable y Definiciones de Aplicacion

Preguntas frecuentes
0 ¢Como sé si ya tengo una cuenta de Registro?

Es posible que una persona ya tenga una cuenta de Registro si ha completado previamente la
capacitacioén de nivel de entrada, como Introduccién a la profesién de cuidado infantil o Habilidades y
estrategias para el maestro de cuidado infantil. Estos cursos son verificados automaticamente en una
cuenta de Registro por la agencia de capacitacion.

Si cree que puede tener una cuenta de Registro, comuniquese con el Registro de Wisconsin. El personal
del registro puede ayudarlo a localizar su cuenta.

0 ¢Como obtengo mi Certificado de Logro del Registro?

Un Certificado de Logro del Registro se otorga a un individuo después de que se procesa su solicitud
de membresia. El Certificado de Logro del Registro estd disponible para los miembros actuales del
Registro a través de la pestafia Informes dentro del Perfil Personal del individuo. Se puede acceder al
informe de certificado en cualquier momento mientras la pertenencia al Registro de la persona esté
actualizada.

0 ¢Como me comunico con Wisconsin Registry?

Puede comunicarse con el Registro de Wisconsin por teléfono o correo electrénico.
e Elnumero de teléfono de Wisconsin Registry es 608-222-1123. Presione la opcion 4 para hablar
con el personal del registro. Nuestro horario telefénico es de lunes a jueves de 8:00 a.m. a 5:00
p.m. y viernes de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.
e Nuestra direccion de correo electronico es support@wiregistry.org. Los correos electrénicos se
responden dentro de los 2 dias habiles.
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0 ¢Cuantos niveles utiliza el Registro de Wisconsin?

El Registro de Wisconsin reconoce 17 niveles de carrera. Los niveles de carrera del Registro de Wisconsin
indican el logro educativo de un individuo. Los niveles de carrera no reflejan los puestos para los que
una persona puede calificar con licencia de cuidado infantil.

9 Recursos recomendados

e Los niveles de carrera del Registro de Wisconsin

0 ¢Puedo subir documentos a mi aplicacion?

Actualmente, las personas no pueden cargar documentacion en su solicitud de membresia del Registro.
Toda la documentacion puede enviarse por correo, correo electrénico o fax al Registro de Wisconsin.

Direccion postal: Wisconsin Registry
2908 Marketplace Drive, Suite 103
Fitchburg W1 53719
Correoelectrdnico: support@wiregistry.org
Fax: 608-222-9779

0 ¢Cuanto tiempo tomara procesar mi solicitud?

El tiempo de procesamiento contratado del Registry de Wisconsin es de 5 a 7 semanas después de
recibir una solicitud completa. Una solicitud completa incluye una solicitud de membresia enviada, el
pago y la documentacion recibida. Si no se envia ninguna documentacion, al hacer clic en el botén “No
tengo documentacidén que enviar” se reemplaza la documentacién recibida. Una vez que se finaliza
una solicitud, se notifica al individuo por correo electrénico que su Certificado de Logro del Registry
estd disponible para ver y descargar desde su Perfil Personal.

0 é¢Por qué dice “autoinformado” en mi solicitud?

La informacion ingresada en una solicitud de membresia que aln no ha sido verificada por el Registro
de Wisconsin es “autoinformada”. Para que el Registro de Wisconsin verifique la informacién en
la solicitud de membresia, las personas deben presentar copias de certificados de capacitacion,
transcripciones oficiales, etc.

9 Recursos recomendados

¢ Documentacién aceptable y Definiciones de Aplicacion
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0 ¢Como actualizo mi historial de empleo?

Una persona puede agregar cualquier historial de empleo relacionado con el campo del cuidado
infantil a su perfil personal. La mayoria de los registros de empleo estaran vinculados a un Numero
de instalacién con licencia o Numero de proveedor del DCF. Estos niUmeros se enumeran en la licencia
de cuidado infantil emitida a un programa u organizacién. Esté preparado para ingresar cualquiera
de estos numeros cuando agregue un registro de empleo a su perfil personal. La actualizacién del
historial de empleo no estara disponible mientras se procesa una solicitud. El personal del registro
puede ayudar a las personas que necesitan actualizar su historial de empleo después de que se haya
presentado una solicitud de membresia.

9 Recursos recomendados

e Actualizando mi historial de empleo

pagina 4 | actualizado marzo 2023


https://wiregistry.org/wp-content/uploads/Updating-Employment-History.pdf

Comuniquese con

el Registro de Wisconsin

Nuestro amable y experto equipo de atencidn al cliente esta disponible
por correo electrdnico y teléfono para brindarle una excelente
atencion al cliente.

Lunes - Jueves 8:00 am - 5:00 pm
Viernes 8:00 am - 1:00 pm

'}@ support@wiregistry.org

‘. 608-222-1123

Ssz| 608-222-9779

2908 Marketplace Dr Suite #103
Fitchburg, WI 53719

WWW.wiregistry.org

Facebook.com/RegistryWI|



mailto:support%40wiregistry.org?subject=
http://www.wiregistry.org
http://Facebook.com/RegistryWI

